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Checklist 06

Tienda online

WooCommerce, productos, pagos y envios

Este checklist sirve para revisar una tienda online antes de compartirla: productos, precios, imagenes,
carrito, checkout, pagos, envios, emails y simulacién de compra.

La idea no es tener una tienda perfecta desde el primer dia. La idea es comprobar que lo basico
funciona y que una persona puede comprar o consultar sin confundirse.

Datos del proyecto

Nombre del alumno/a:
Nombre del proyecto:
URL de la tienda o web:

Fecha:
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Momento del curso

E] Clase 17 - Introduccion a WooCommerce e instalacion E] Clase 20 - Envios, pedidos y emails automaticos
[] clase 18 - Productos, categorias, imagenes y descripciones [] clase 21 - Disefio WooCommerce con Elementor

E] Clase 19 - Métodos de pago y checkout E] Clase 22 - Simulacién de compra y solucién de errores comunes

Objetivo: revisar que la tienda tenga productos claros, precios correctos, carrito funcional, checkout
comprensible, métodos de pago revisados, envios o entrega claros y emails basicos funcionando.

Tipo de tienda

["] Productos fisicos [] Reservas o turnos
[] Productos digitales [] catalogo simple
[] servicios [] otra:

Qué voy a vender principalmente:
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Instalacidon y configuracion basica

[] wooCommerce esta instalado El pais 0 zona de venta esta configurado

WooCommerce esté activo La moneda esté configurada correctamente
Veo la seccion WooCommerce en WordPress Los datos basicos de la tienda estan revisados
Veo la seccion Productos Las unidades de peso y medida tienen sentido, si vendo fisico

La tienda carga correctamente No hay avisos graves pendientes de WooCommerce

O 0O00040
OO 000 O

No aparecen errores raros en pantalla Sé dénde revisar pedidos y ajustes

Configuracién que necesito revisar:

No instales opciones avanzadas si todavia no sabés para qué sirven. Primero revisa la base: tienda,
productos, carrito, checkout, pagos y envios.
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Paginas basicas de WooCommerce

E] Pagina Tienda existe El carrito abre bien

Péagina Carrito existe El checkout abre bien
Pagina Finalizar compra / Checkout existe Mi cuenta abre bien

Pagina Mi cuenta existe Las paginas estan asignadas correctamente en WooCommerce

O O 0O O
O 0O 000

La tienda abre bien No hay paginas duplicadas o de prueba visibles

Péagina Abre bien Observacién
Tienda |
Carrito |
Checkout |
Mi cuenta |
Producto individual |

Paginas que necesito crear o corregir:
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a Productos creados

[] creé al menos un producto real o de prueba El producto tiene descripcion completa, si corresponde

El producto tiene nombre claro El producto esta publicado
El producto tiene precio El producto se ve en la tienda

El producto tiene imagen principal No hay productos de prueba visibles si no deberian aparecer

O O 0O O
O 0O 000

El producto tiene descripcion breve Sé si el producto es fisico, digital o servicio

Producto Tipo Categoria Precio Revisado
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Ficha del producto

[] El nombre del producto es claro Se entiende qué esta comprando la persona

[] Elnombre no es demasiado largo Se entiende qué incluye
El precio esta cargado correctamente Se entiende cémo o cuando lo recibe

El precio se ve en la ficha Se entiende si es fisico, digital o servicio

O O O
O 0O 000

No hay precios de prueba visibles Hay una forma de consultar dudas antes de comprar

n Producto simple o variable

E] El producto es simple E] Las variaciones tienen nombres claros
[] El producto tiene variaciones, si corresponde E] Las variaciones tienen stock correcto, si corresponde
[] Las variaciones tienen precio correcto [1 No hay opciones confusas para el cliente

Producto o variacién que necesito revisar:
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a Imagenes, descripcidén y confianza

] & producto tiene imagen principal La descripcion explica qué es

[ La imagen se ve nitida La descripcion explica para qué sirve
No esta borrosa ni deformada Indica qué incluye
Representa bien el producto Aclara detalles importantes

Las imagenes tienen un estilo parecido entre si No promete cosas que no puedo cumplir

O 0O 0O O
OO 000 O

No hay imagenes de prueba Resuelve dudas bésicas

Mi producto deberia aclarar Sefiales de confianza

- Qué incluye - Condiciones importantes

- Para quién es - Forma de entrega

- COmo se usa - Cémo consultar dudas

- Medidas, tamafio o cantidad - Sies digital o fisico

- Materiales o caracteristicas - Sirequiere coordinacion previa
- Tiempo de entrega - Qué pasa después de comprar

Imagenes o textos que necesito mejorar:
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Categorias, stock y disponibilidad

[l Los productos tienen categoria Revisé si necesito control de stock

Las categorias tienen nombres claros El stock esta cargado correctamente, si corresponde
No hay categorias vacias visibles No aparece agotado por error

No hay categorias duplicadas Si trabajo por encargo, lo aclaré

O O 0O O
O 0O 000

La tienda no se ve desordenada No vendo algo que no puedo entregar

Categorias principales:

Productos con stock o disponibilidad pendiente:
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Pagina de tienda y ficha de producto

Pagina de tienda Ficha de producto

- Carga correctamente - El producto se entiende rapido
- Se ven los productos - Imageny precio visibles

- Iméagenes y precios aparecen bien - La descripcion ayuda

- Se puede entrar a cada producto - El botén de compra se ve claro
- No se ve vacia o desordenada - Hay informacion suficiente

- Se ve bien en celular - Se ve bien en celular

H

Los productos se pueden filtrar o encontrar facilmente, si corresp«[he La ficha no parece incompleta

H

Los nombres de productos se leen bien [] Elboton de compra no queda escondido

[

No hay productos equivocados visibles E] La informacién importante aparece antes de comprar

Qué necesito mejorar en tienda o ficha:
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Carrito y checkout

El boton Afadir al carrito aparece El precio del carrito es correcto

El botén funciona Se puede cambiar cantidad, si corresponde

El producto se agrega al carrito Se puede eliminar el producto del carrito

O O O O
O 0O O O

El carrito muestra el producto correcto El botén para finalizar compra funciona

La pagina de checkout carga bien El precio total es correcto

Los campos se entienden El método de pago aparece

No hay campos innecesarios o confusos El método de envio aparece, si corresponde

O O O O
O 0O O O

El resumen del pedido se ve claro No aparecen errores raros

Problemas en carrito o checkout:
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Métodos de pago

[l Hay al menos un método de pago configurado Sé si el pago esta en modo real

El método de pago aparece en checkout No dejé activo un método de prueba por error
El nombre del método se entiende Revisé qué vera el cliente al pagar

No hay métodos de prueba visibles si no deberian estar Sé cémo comprobar si el pago fue recibido

O O 0O O
O 0O 000

Sé si el pago esta en modo prueba No hay instrucciones confusas

Métodos de pago activos:

[l Tarjeta [] Mercado Pago
E] Transferencia E] PayPal
[ Efectivo [ otro:

Método de pago que necesito revisar:
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Envios, entrega o producto digital

E] Defini si voy a hacer envios Si el envio es gratis, se entiende

[] Defini si habra retiro en persona Si no hago envios, también se entiende
Defini si sera entrega coordinada El método de envio aparece en checkout

La zona de envio o entrega estéa clara No hay opciones incorrectas o duplicadas

O O O
O 0O 000

El costo de envio se muestra correctamente Si es producto digital, la descarga estéa revisada

Forma principal de entrega:

[ Envio [] Producto digital
[ Retiro [ servicio sin envio
E] Entrega coordinada E] Otra:

Politicas basicas de tienda

E] Esta claro si hay cambios o devoluciones E] Esté claro si el producto es digital y no fisico
E] Esta claro como consultar antes de comprar E] Esté claro si el servicio requiere coordinacion previa
E] Estéa claro el plazo de entrega o preparacion E] No copié condiciones sin entenderlas
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Emails automaticos y pedidos

El cliente recibe email de pedido, si corresponde El email no tiene datos raros o de prueba

El administrador recibe aviso de nuevo pedido Revisé spam o promociones si no llegd

El email sale con el nombre correcto de la tienda El email explica qué pasa después

O O O O
O 0O O O

El email del administrador esta bien escrito Si vendo digital, incluye enlace o informacién necesaria

Puedo ver pedidos desde WooCommerce Puedo ver productos comprados

Entiendo dénde aparece un nuevo pedido Puedo ver el estado del pedido

Puedo abrir un pedido No borré pedidos sin entender

O O O O
O O O O

Puedo ver datos del cliente Sé que los estados pueden cambiar

Emails o pedidos que necesito revisar:
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Disefio visual y versiéon movil

Disefio de la tienda

- Colores coherentes con la web
- Tipografias se mantienen

- Botones parecidos al resto

- Tarjetas ordenadas

- Ficha no parece de otra web

- Carrito y checkout se ven claros

[

Los campos del checkout no quedan cortados

[1 No hay elementos que se salen de pantalla

H

El precio se ve bien en celular

Problemas visuales o en celular:
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Version movil

- Tienda se ve bien en celular
- Fichas se leen bien

- Iméagenes no se deforman

- Boton de compra se toca facil

- Carrito se entiende

- Checkout se puede completar

E] Los botones principales tienen buen tamafio
E] El carrito no confunde

[] Latiendase puede recorrer sin hacer zoom
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Simulacion de compra

[] Entré a la tienda como visitante Elegi método de envio o entrega

E] Abri un producto Elegi método de pago
Agregué el producto al carrito Finalicé o simulé la compra
Revisé el carrito Revisé si aparecio confirmacion

Fui al checkout Revisé si llegé email

O 0O 0O O
OO 000 O

Completé los datos necesarios Revisé si el pedido aparece en WooCommerce

Resultado de la simulacién:

No funcioné

[l

[] Funcioné bien

E] Funcion6 con detalles a corregir E] Necesito ayuda para revisarlo

Qué paso:

Errores comunes y pendientes

[] Producto sin precio Método de pago no aparece

E] Producto sin imagen Método de envio no aparece
Producto no visible Email que no llega
Boton de compra no funciona Pedido no aparece

Carrito vacio por error Tienda rota en celular

O 0O 0O O
OO 000 O

Checkout no carga Productos de prueba visibles
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Qué puede quedar pendiente y qué no

Puede quedar para mejorar después No deberia quedar si vas a compartir
- Mejorar fotos - Checkout roto

- Pulir descripciones - Boton de compra sin funcionar

- Anadir mas productos - Método de pago incorrecto

- Crear mejores categorias - Método de envio incorrecto

- Mejorar disefio visual - Producto sin precio

- Ajustar emails - Compra de prueba imposible

- Mejorar SEO de productos - Datos de prueba visibles

Lista de ajustes pendientes

Prioridad Qué tengo que corregir Producto, pagina o seccion Hecho
Alta ]
Alta O
Media ]
Media ]
Baja ]
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Revisi6n final de tienda online

WooCommerce esté instalado y activo El checkout funciona

Las paginas basicas de tienda existen Hay método de pago configurado
La configuracién general esta revisada Hay envio, retiro, entrega o descarga clara
Los productos principales estan creados Los emails béasicos estan revisados
Los precios son correctos La tienda se ve bien en celular
Las imagenes se ven bien Hice una simulacién de compra

Las descripciones son claras Tengo anotados errores o pendientes

O 0O0000 00
O 0O 000000

El carrito funciona La tienda esta lista para revisar en clase

Para entregar o revisar en clase

[] checkiist completado Método de pago revisado

E] URL de la tienda lista para compartir Método de envio o entrega revisado
Al menos un producto real o de prueba creado Simulacion de compra realizada

Carrito probado Lista de pendientes escrita

O O O
O 0O000d

Checkout probado Dudas anotadas para clase

Dudas para clase:
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Recordatorio final

Una tienda online no esta lista solo porque los productos aparecen en pantalla.

Esta lista cuando una persona puede entender qué vendés, agregar un producto al carrito, avanzar al
checkout, elegir como pagar o consultar, y completar el proceso sin perderse.

Empeza simple. Revisa lo importante. Después vas a poder mejorar fotos, textos, disefio, categorias y

detalles. Lo primero es que la tienda funcione.

Mi proxima accion para dejar la tienda lista seré:

Podés completar este PDF desde la computadora o imprimirlo y completarlo a mano. Recursos del curso



	txt_1: 
	txt_2: 
	txt_3: 
	txt_4: 
	cb_5: Off
	cb_6: Off
	cb_7: Off
	cb_8: Off
	cb_9: Off
	cb_10: Off
	cb_11: Off
	cb_12: Off
	cb_13: Off
	cb_14: Off
	cb_15: Off
	cb_16: Off
	txt_17: 
	cb_18: Off
	cb_19: Off
	cb_20: Off
	cb_21: Off
	cb_22: Off
	cb_23: Off
	cb_24: Off
	cb_25: Off
	cb_26: Off
	cb_27: Off
	cb_28: Off
	cb_29: Off
	txt_30: 
	cb_31: Off
	cb_32: Off
	cb_33: Off
	cb_34: Off
	cb_35: Off
	cb_36: Off
	cb_37: Off
	cb_38: Off
	cb_39: Off
	cb_40: Off
	cb_41: Off
	txt_42: 
	cb_43: Off
	txt_44: 
	cb_45: Off
	txt_46: 
	cb_47: Off
	txt_48: 
	cb_49: Off
	txt_50: 
	txt_51: 
	cb_52: Off
	cb_53: Off
	cb_54: Off
	cb_55: Off
	cb_56: Off
	cb_57: Off
	cb_58: Off
	cb_59: Off
	cb_60: Off
	cb_61: Off
	txt_62: 
	txt_63: 
	txt_64: 
	txt_65: 
	cb_66: Off
	txt_67: 
	txt_68: 
	txt_69: 
	txt_70: 
	cb_71: Off
	txt_72: 
	txt_73: 
	txt_74: 
	txt_75: 
	cb_76: Off
	txt_77: 
	txt_78: 
	txt_79: 
	txt_80: 
	cb_81: Off
	cb_82: Off
	cb_83: Off
	cb_84: Off
	cb_85: Off
	cb_86: Off
	cb_87: Off
	cb_88: Off
	cb_89: Off
	cb_90: Off
	cb_91: Off
	cb_92: Off
	cb_93: Off
	cb_94: Off
	cb_95: Off
	cb_96: Off
	cb_97: Off
	txt_98: 
	cb_99: Off
	cb_100: Off
	cb_101: Off
	cb_102: Off
	cb_103: Off
	cb_104: Off
	cb_105: Off
	cb_106: Off
	cb_107: Off
	cb_108: Off
	cb_109: Off
	cb_110: Off
	txt_111: 
	cb_112: Off
	cb_113: Off
	cb_114: Off
	cb_115: Off
	cb_116: Off
	cb_117: Off
	cb_118: Off
	cb_119: Off
	cb_120: Off
	cb_121: Off
	txt_122: 
	txt_123: 
	txt_124: 
	txt_125: 
	txt_126: 
	cb_127: Off
	cb_128: Off
	cb_129: Off
	cb_130: Off
	cb_131: Off
	cb_132: Off
	txt_133: 
	cb_134: Off
	cb_135: Off
	cb_136: Off
	cb_137: Off
	cb_138: Off
	cb_139: Off
	cb_140: Off
	cb_141: Off
	cb_142: Off
	cb_143: Off
	cb_144: Off
	cb_145: Off
	cb_146: Off
	cb_147: Off
	cb_148: Off
	cb_149: Off
	txt_150: 
	cb_151: Off
	cb_152: Off
	cb_153: Off
	cb_154: Off
	cb_155: Off
	cb_156: Off
	cb_157: Off
	cb_158: Off
	cb_159: Off
	cb_160: Off
	cb_161: Off
	cb_162: Off
	cb_163: Off
	cb_164: Off
	cb_165: Off
	cb_166: Off
	txt_167: 
	cb_168: Off
	cb_169: Off
	cb_170: Off
	cb_171: Off
	cb_172: Off
	cb_173: Off
	cb_174: Off
	cb_175: Off
	cb_176: Off
	cb_177: Off
	cb_178: Off
	cb_179: Off
	cb_180: Off
	cb_181: Off
	cb_182: Off
	cb_183: Off
	cb_184: Off
	cb_185: Off
	cb_186: Off
	cb_187: Off
	cb_188: Off
	cb_189: Off
	cb_190: Off
	cb_191: Off
	cb_192: Off
	cb_193: Off
	cb_194: Off
	cb_195: Off
	cb_196: Off
	cb_197: Off
	cb_198: Off
	cb_199: Off
	cb_200: Off
	cb_201: Off
	cb_202: Off
	cb_203: Off
	cb_204: Off
	cb_205: Off
	txt_206: 
	cb_207: Off
	cb_208: Off
	cb_209: Off
	cb_210: Off
	cb_211: Off
	cb_212: Off
	txt_213: 
	cb_214: Off
	cb_215: Off
	cb_216: Off
	cb_217: Off
	cb_218: Off
	cb_219: Off
	cb_220: Off
	cb_221: Off
	cb_222: Off
	cb_223: Off
	cb_224: Off
	cb_225: Off
	cb_226: Off
	cb_227: Off
	cb_228: Off
	cb_229: Off
	txt_230: 
	cb_231: Off
	cb_232: Off
	cb_233: Off
	cb_234: Off
	cb_235: Off
	cb_236: Off
	cb_237: Off
	cb_238: Off
	cb_239: Off
	cb_240: Off
	cb_241: Off
	cb_242: Off
	txt_243: 
	txt_244: 
	cb_245: Off
	txt_246: 
	txt_247: 
	cb_248: Off
	txt_249: 
	txt_250: 
	cb_251: Off
	txt_252: 
	txt_253: 
	cb_254: Off
	txt_255: 
	txt_256: 
	cb_257: Off
	cb_258: Off
	cb_259: Off
	cb_260: Off
	cb_261: Off
	cb_262: Off
	cb_263: Off
	cb_264: Off
	cb_265: Off
	cb_266: Off
	cb_267: Off
	cb_268: Off
	cb_269: Off
	cb_270: Off
	cb_271: Off
	cb_272: Off
	cb_273: Off
	cb_274: Off
	cb_275: Off
	cb_276: Off
	cb_277: Off
	cb_278: Off
	cb_279: Off
	cb_280: Off
	cb_281: Off
	cb_282: Off
	cb_283: Off
	txt_284: 
	txt_285: 


