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Checklist 05

Antes de publicar
mi web

Este checklist sirve para hacer una revisión final antes de compartir la web, mostrarla o considerarla
lista para esta etapa. No buscamos perfección absoluta: buscamos que se entienda, se pueda
navegar, funcione en celular y no tenga errores importantes.

Importante: este checklist cierra la web base antes del bloque de tienda online. WooCommerce,
productos, pagos y envíos se revisan en otro checklist.

1 Datos del proyecto

Nombre del alumno/a:

Nombre del proyecto:

URL de la web:

Fecha:
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2 Momento del curso

Clase 16 - Páginas legales básicas y revisión general

Estoy revisando mi web antes de compartirla

Estoy preparando la entrega final del curso

3 Revisión como visitante

Abrí tu web como si fueras una persona que entra por primera vez. Esta revisión no se hace desde el editor:
se hace mirando la web publicada.

Abrí la web desde la URL principal

Revisé la web sin estar dentro del editor

Abrí la web en ventana privada o incógnito

Recorrí la web desde Inicio hasta Contacto

Probé hacer clic como visitante

Anoté errores o cosas raras

Compartí la web con alguien de confianza

Miré la web en celular real, si pude

Primera impresión de mi web:

Se entiende bien Se entiende más o menos

Todavía confunde Necesita revisión

Qué mejoraría primero:
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4 Dominio, SSL y estado de publicación

Antes de compartir una web, revisá que la dirección funcione bien y que la página correcta aparezca cuando
alguien entra al dominio.

La web abre desde el dominio correcto

La URL está bien escrita

La web carga con https://

Aparece conexión segura o candado

No aparece aviso de sitio no seguro

La página de inicio correcta aparece al entrar

Revisé la web sin estar logueado/a

No se ven páginas de prueba

No hay textos de prueba visibles

Compartí la web solo cuando estuvo lista

URL correcta de mi web:

Problema de dominio, SSL o publicación:

Publicar no significa terminar para siempre. Significa que la base ya se puede mostrar sin errores
importantes.
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5 Estructura y navegación

Revisá que tu web tenga páginas claras, un menú simple y una navegación fácil de entender.

Páginas principales

• Inicio existe

• Sobre mí / Proyecto existe

• Servicios / Productos existe

• Contacto existe

• No hay páginas duplicadas

• No hay páginas vacías importantes

Menú y navegación

• El menú aparece correctamente

• Los nombres son claros

• No tiene demasiadas opciones

• El orden tiene sentido

• Todos los enlaces funcionan

• Contacto es fácil de encontrar

Las páginas tienen nombres claros

Las URLs son simples y entendibles

No hay URLs tipo /pagina-1/

No hay páginas de prueba en el menú

Inicio es fácil de encontrar

La persona sabe dónde hacer clic

Hay una forma clara de seguir navegando

Las páginas importantes están conectadas

Qué necesito corregir en estructura, menú, enlaces o footer:
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6 Cabecera y pie de página

La cabecera tiene logo o nombre del proyecto

El menú se ve bien

La cabecera no está demasiado cargada

La cabecera se ve bien en celular

El footer incluye datos útiles

El footer tiene enlaces importantes

El footer no tiene datos falsos o de prueba

El footer se ve coherente con la web

Qué necesito ajustar en cabecera o footer:

7 Diseño, contenido y versión móvil

Tiene una paleta de colores clara

No usa demasiados colores distintos

Las tipografías son legibles

Los títulos tienen jerarquía

Los botones mantienen un estilo parecido

Las imágenes acompañan el proyecto

No hay secciones que parecen de otra web

Los textos se entienden

No hay Lorem ipsum o textos de prueba

No hay errores importantes de ortografía

Los párrafos no son demasiado largos

Las páginas se ven alineadas y limpias

Problemas visuales, de texto o responsive que encontré:
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8 Celular y tablet

Revisé la web en computadora

Revisé la web en tablet o vista tablet

Revisé la web en celular

Abrí la web en un celular real, si pude

Los textos se leen sin hacer zoom

Los botones se pueden tocar fácil

Las imágenes no se deforman

Hay buen espacio entre elementos

El menú funciona en celular

El footer se ve bien en celular

Dispositivo o navegador donde probé la web:

9 Acciones, enlaces y contacto

Una web lista para compartir tiene que permitir que la persona haga algo: contactar, reservar, comprar más
adelante, leer más o seguir navegando.

Todos los botones importantes funcionan

Los botones llevan a páginas correctas

El menú funciona

Los enlaces internos funcionan

No hay botones sin destino

Las redes sociales abren bien, si las uso

WhatsApp funciona, si lo uso

El email está bien escrito

La página de contacto está enlazada

No hay enlaces rotos visibles

Botones, enlaces o contacto que necesito corregir:

Podés completar este PDF desde la computadora o imprimirlo y completarlo a mano. Recursos del curso



Curso Diseño Web Checklist 05 / Página 7 de 11

10 Contacto

Hay una página o sección de contacto clara

Se entiende cómo contactarme

El canal principal está definido

El formulario funciona o está previsto

Google Maps aparece solo si corresponde

No publiqué dirección personal si no corresponde

La persona sabe qué hacer para consultar

Contacto se ve bien en celular

Canal principal de contacto:

WhatsApp

Formulario

Email

Instagram

Teléfono

Otro: _____________

11 SEO básico

Las páginas tienen títulos claros

Las URLs son simples y entendibles

No hay URLs tipo /pagina-1/

La página Inicio tiene un título adecuado

La página Contacto tiene un título claro

Los textos explican bien el proyecto

Las imágenes principales tienen nombres razonables, si pude revisarlo

La web no está llena de contenido vacío o duplicado

URLs, títulos o textos que necesito revisar:
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12 Páginas legales básicas

Sé si mi web necesita política de privacidad

Sé si mi web necesita aviso legal

Sé si mi web necesita política de cookies

Sé si mi web necesita términos y condiciones

Si todavía no están listas, lo dejé anotado como pendiente

No copié textos legales al azar sin revisar

Entiendo que dependen del tipo de proyecto

Sé que debo revisarlas luego con propiedad

Páginas legales pendientes:

13 Seguridad, accesos y mantenimiento básico

Puedo entrar al panel de WordPress

Mi usuario y contraseña están guardados de forma segura

No compartí contraseñas ni capturas privadas

No instalé plugins innecesarios

No borré elementos que no entiendo

Sé que WordPress, temas y plugins se actualizan

Sé que más adelante conviene tener backup

No toqué ajustes avanzados sin entenderlos

Pendientes técnicos o de seguridad:
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14 Qué puede quedar pendiente y qué no

Puede quedar para después

• Cambiar algunas imágenes

• Mejorar textos

• Ajustar detalles visuales

• Crear más páginas internas

• Mejorar SEO

• Mejorar velocidad

• Crear tienda online

No debería quedar antes de compartir

• Menú roto

• Inicio confusa

• Web que no se ve en celular

• Botones principales sin funcionar

• Contacto incorrecto

• Páginas de prueba visibles

• Textos de prueba visibles

15 Lista de ajustes pendientes

Anotá los ajustes que detectaste y ordenalos por prioridad. Primero resolvé los errores que impiden
entender, navegar o contactar.

Prioridad Qué tengo que corregir Página o sección Hecho

Alta

Alta

Media

Media

Baja

Baja

El primer ajuste que voy a hacer es:
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16 Revisión final antes de publicar

La web carga correctamente

Se entiende de qué trata el proyecto

La página de inicio está clara

Las páginas principales existen

El menú funciona

Los enlaces importantes funcionan

El contacto funciona

La web se ve bien en celular

El diseño se ve coherente

No hay textos de prueba visibles

No hay páginas de prueba visibles

Tengo anotados los pendientes

Revisé la web como visitante

La web está lista para compartir con alguien de confianza

17 Para entregar o revisar en clase

Checklist completado

URL de la web lista para compartir

Web revisada como visitante

Web revisada en celular

Menú probado

Contacto probado

Lista de pendientes escrita

Dudas anotadas para clase

Qué me gustaría que revisemos especialmente en clase:
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18 Dudas para clase

Anotá acá lo que necesitás preguntar o revisar:

19 Recordatorio final

Publicar una web no significa terminarla para siempre. Una web real se revisa, se mejora y se ajusta
con el tiempo.

Lo importante en esta etapa es que la base sea clara: que se entienda el proyecto, que la navegación
funcione, que el contacto esté visible y que la web pueda compartirse sin errores importantes.

Una web simple, clara y funcional vale más que una web llena de efectos pero difícil de entender.

Mi próxima acción para dejar la web lista será:
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