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Checklist 02

Estructura base
y menú de navegación

Este checklist se trabaja principalmente en la Clase 4: estructura base y menú de navegación. La
cabecera y el pie de página se piensan acá y se revisan mejor después de la Clase 5.

Objetivo de esta tarea: crear las páginas principales en WordPress, ordenar el menú, revisar enlaces
simples y comprobar que una persona pueda navegar la web sin perderse.

1 Datos del proyecto

Nombre del alumno/a:

Nombre del proyecto:

URL de la web o enlace del proyecto:

Fecha:

2 Momento del curso

Clase 4 - Estructura base y menú de navegación

Clase 5 - Encabezado y footer

Lo estoy usando para revisar mi web más adelante

Podés completar este PDF desde la computadora o imprimirlo y completarlo a mano. Recursos del curso
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3 Estructura no es diseño

En este checklist no estamos revisando si la web ya se ve linda o terminada. Estamos revisando si la
estructura está clara: qué páginas tiene, cómo se llaman, cuáles aparecen en el menú y cómo puede
navegar una persona.

4 Páginas principales de mi web

Marcá las páginas que va a tener tu web. Para empezar, es mejor una web simple y clara que una web llena
de páginas vacías.

Inicio

Sobre mí / Sobre el proyecto

Servicios

Productos

Proyectos / Portfolio

Blog / Novedades

Recursos

Contacto

Preguntas frecuentes

Tienda online

Página legal o privacidad

Otra: __________________________

5 Tipo de estructura

Elegí la estructura que más se parece a tu proyecto. Podés adaptarla según lo que necesites.

Proyecto general: Inicio, Sobre mí, Servicios, Proyectos, Contacto

Tienda online: Inicio, Tienda, Sobre la marca, Preguntas frecuentes, Contacto

Servicios con turnos: Inicio, Servicios, Trabajos / Galería, Sobre mí, Contacto / Reservar turno

Otra estructura: ______________________________________________
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6 Función de cada página

Cada página tiene que tener una función clara. También podés decidir si aparece en el menú principal o si
queda como página secundaria.

Página ¿Para qué sirve? ¿Va en el menú?

Inicio Sí No

Sobre mí / Proyecto Sí No

Servicios / Productos Sí No

Proyectos / Portfolio Sí No

Blog / Recursos Sí No

Contacto Sí No

Otra Sí No

7 Enlaces o slug de las páginas

Revisá que las direcciones de las páginas sean simples y entendibles. Evitá enlaces tipo pagina-1 o nombres
demasiado largos.

Cada página tiene un enlace claro

No hay páginas con enlaces tipo /pagina-1/

La página de contacto tiene un enlace simple

Servicios/productos/proyectos tiene un enlace entendible

Los nombres de las páginas y sus enlaces tienen sentido

Páginas que necesito corregir:
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8 Texto provisional

En esta etapa las páginas pueden estar casi vacías, pero conviene poner una frase simple de referencia para
recordar qué irá en cada una.

Inicio tiene una frase provisional

Sobre mí / Proyecto tiene una frase provisional

Servicios / Productos tiene una frase provisional

Contacto tiene una frase provisional

Entiendo que estos textos se van a mejorar más adelante

Ejemplos: "Esta será la página principal de mi web". "En esta página voy a mostrar mis servicios". "En
esta página voy a colocar mis formas de contacto".

9 Jerarquía de páginas

No todas las páginas tienen la misma importancia. Algunas son principales y otras sirven como apoyo.

Mis páginas más importantes son:

Inicio

Página importante 1:

Página importante 2:

Página importante 3:

Páginas secundarias o de apoyo:

1.

2.

3.
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10 Página de inicio

La página de inicio es la primera impresión de tu web. En esta clase la dejamos preparada como portada,
aunque todavía no esté diseñada completa.

Mi página de inicio debería mostrar:

Nombre del proyecto

Frase clara que explique de qué trata la web

Imagen o elemento visual principal

Botón o acción principal

Resumen de las secciones más importantes

Enlaces hacia otras páginas

Forma de contacto o enlace importante

Frase principal de mi inicio:

Botón principal de mi inicio:

Ver proyectos

Contactar

Comprar

Reservar

Leer más

Descargar

Anotarme

Otro: ________________

11 Menú principal

El menú tiene que ser corto, claro y ordenado. Al principio intentá usar entre 4 y 6 enlaces principales.

Mi menú inicial será:

1.

2.

3.

4.

5.

6.
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12 Revisión del menú y nombres

El menú es fácil de entender

Tiene entre 4 y 6 enlaces principales

Los nombres de las páginas son cortos

No puse todas las páginas en el menú

Dejé fuera páginas secundarias o de apoyo

El orden va de lo más importante a lo menos importante

La página de contacto es fácil de encontrar

No hay páginas repetidas o confusas

Una persona nueva podría entender el menú

Nombres que quiero revisar:

Nombre que pensé Nombre final

13 Recorrido del visitante

Cuando alguien entra en mi web, quiero que primero vea:

Después quiero que vaya a:

Y finalmente me gustaría que haga esta acción:

Contactarme

Ver mis trabajos

Comprar

Reservar

Leer más información

Descargar algo

Anotarse a algo

Otro: ________________
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14 Enlaces internos

Las páginas no deberían quedar aisladas. Tu web tiene que ayudar a la persona a seguir navegando.

Inicio enlaza a las páginas más importantes

Cada página permite seguir navegando

Las páginas importantes están conectadas entre sí

No hay páginas sueltas o aisladas

Los botones llevan a páginas útiles

Los enlaces tienen sentido para quien visita la web

Páginas que necesito conectar entre sí:

1. ->

2. ->

3. ->

15 Estructura creada en WordPress

No alcanza con pensar la estructura: también hay que crearla y comprobar que funciona.

Creé las páginas principales en WordPress

Las páginas que quiero mostrar están publicadas

Las páginas tienen nombres claros

La página de inicio está creada

La página de contacto está creada

Creé el menú principal

Añadí las páginas correctas al menú

Ordené las páginas del menú

Asigné el menú a la ubicación principal

Guardé el menú

Configuré la página de inicio de mi web

Si voy a tener blog, configuré la página de entradas

Al entrar a la URL principal se ve la página correcta

No hay páginas de prueba visibles
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16 Cabecera y pie de página

Esta parte se puede dejar pensada en la Clase 4 y revisar mejor después de la Clase 5, cuando trabajen
tema, Hello Elementor, encabezado y footer.

En la cabecera de mi web necesito incluir:

Logo o nombre del proyecto

Menú principal

Botón importante

Enlace a contacto

Redes sociales

Otro: __________________________

Notas para mi cabecera:

En el pie de página necesito incluir:

Email o forma de contacto

Redes sociales

Enlaces importantes

Aviso legal / privacidad

Ubicación, si corresponde

Otro: __________________________

Notas para mi pie de página:

17 Revisión después de activar Hello Elementor

Después de activar el tema, hacé una revisión rápida para asegurarte de que la estructura sigue
funcionando.

La web carga correctamente

Puedo entrar al panel de WordPress

Las páginas creadas siguen estando en WordPress

El menú sigue existiendo

No aparecen errores raros en pantalla

El plugin Elementor está instalado y activo
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18 Revisión como visitante

Abrí la web en una ventana nueva o en modo incógnito y probala como si fueras una persona que entra por
primera vez.

Probé hacer clic en el menú como visitante

Puedo entrar a cada página desde el menú

Se entiende de qué trata la web

Se entiende dónde hacer clic

Se entiende cómo contactar o avanzar

La estructura no está demasiado cargada

El menú no tiene nombres raros o confusos

No necesito explicar mi web en persona para que se entienda

Frase clave: si alguien entra en mi web por primera vez, debería poder entenderla sin que yo tenga que
explicarle nada.
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19 Revisión final y entrega

Mi web tiene una estructura clara

Cada página tiene una función concreta

El menú no está sobrecargado

Los nombres de las páginas y enlaces se entienden

Las páginas principales ya están creadas en WordPress

El menú ya está creado, guardado y probado

La cabecera y el footer quedan pensados para Clase 5

Puedo empezar a trabajar diseño visual en Elementor

Para entregar o revisar en clase:

Checklist completado

Páginas principales creadas

Menú principal creado

Inicio y contacto creados como mínimo

Enlace de mi web listo para compartir

Dudas anotadas para preguntar en clase

20 Dudas para clase

Anotá acá lo que necesitás preguntar o revisar:

No hace falta que la estructura quede perfecta desde el primer día. La idea es tener una base clara para
empezar, ordenar las páginas principales y después mejorar la web durante el curso.
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